
基本情報

求人タイトル 大学事務（総務部でアルバイト！）

求人名 東京情報デザイン専門職大学/事務補佐員（アルバイト）募集

■学校概要

地域とともに発展する江戸川区初の4年制大学

2023年4月に江戸川区の小松川地区に開学しました。

本学は情報の価値に注目し、情報技術を利用し社会やビジネスをデザインし新しい価値の創造に貢献できる人材を

育成しています。

　学校HP　https://www.tid.ac.jp/

■仕事内容

・経理事務補助業務（予算執行、学納金出納事務、奨学金業務等）

・学部事務補助業務（所属教員の研究支援業務および事務等）

【ご本人の適性に合わせ、上記いずれかの業務を行っていただきます。】

・来客対応、メール、電話での応対

・その他事務局関連部署に関する業務（随時）

■対象となる方

<応募条件>

◆3年以上の就業経験があれば学歴不問

　＜歓迎条件＞

◆週３日（月～金）以上勤務可能な方
◆８時間勤務が可能な方 

　<求める人物像>

◆誰とでも明るくコミュニケーションをとれる方

◆チームプレーで物事を進めるのが得意な方

◆誠実で温厚な方

雇用形態 アルバイト

給与備考 時給：1,170円

勤務地
132-0034  東京都江戸川区小松川2丁目7番1号

東京情報デザイン専門職大学

勤務時間
9：00  ～16：00（実働6時間/休憩60分）

※勤務時間や日数は応相談

休日・休暇

◆土曜日・日曜日・祝日お休み

◆年末年始休日

◆有給休暇付与（勤務時間・日数による）

待遇・福利厚生

◆私学共済加入（勤務時間・日数による）

◆交通費全額支給

◆グループ内診療施設（診療費の一部会社負担）（勤務時間・日数による）

備考

受動喫煙防止措置に関する事項 敷地内禁煙

求人に関する自由記述


